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Helsinki-pdiva 2020 Tapahtuma- ja

ohjelmajarjestajan ohjeet

Taustaa

12. kesdkuuta vietettava Helsinki-paiva on vuonna 1550 perustetun Helsingin ja
helsinkildisten kesainen juhlapdiva, johon kaikki ovat kutsuttuja ja tervetulleita. lloisen
juhlapdivan ideana on, etta eri jarjestajatahot, niin yksityiset, yhteisot kuin yritykset
ympari kaupunkia voivat tarjota kaikille kaupunkilaisille avoimia, maksuttomia
tapahtumia.

Paivaa on juhlittu Helsingissa vuodesta 1959 lahtien. Yhden pdivan aikana ympari
kaupunkia levittaytyy joka vuosi noin sata maksutonta Helsinki-paivan tapahtumaa.
Erilaiset opastus-ja tutustumiskierrokset, teatteri, musiikki, tydpajat, liikuntakokeilut ja
konsertit tarjoavat kaupunkilaisille sekd-matkailijoille ihania elamyksia ja taysin
maksutta.

Helsinki-paivan tapahtumia koordinoi 1.1.2019 alkaen Helsingin tapahtumasaatio
www.eventshelsinki.fi.

Todellisen ohjelmasisallon paivaan tuovat kuitenkin lukuisat erilaiset yhdistykset,
seurat, jarjestot, yksittdiset toimijat seka Helsingin kaupungin toimijat. Nain ollen
paivan ohjelmasta muodostuu joka vuosi omanlaisensa monipuolinen kokonaisuus,
joka tarjoaa varmasti jokaiselle jotakin. Tervetuloa mukaan tekemaan yhdessa hienoa
Helsinki-paivaal

Helsinki-pdivan ohjelmahaku

Helsinki-paivan 2020 ohjelmaan voi ilmoittautua mukaan sahkdisella lomakkeella, joka
[6ytyy Helsinki-pdivan sivuilta www.helsinkipdiva.fi

Ohjelmahaku alkaa 2.3.2020. Helsinki-paivan ohjelmaan ja

yhteismarkkinointiin padasevat mukaan kaikki maksuttomia ja kaikille avoimia
tapahtumia tai ohjelmaa tuottavat toimijat.

HUOM! Helsinki-paiva siirtyy verkkoon ja kutsuu mukaan digitaalisia
tapahtumia

Koronavirustilanteesta johtuvien pitkittyneiden poikkeusolosuhteiden vuoksi Helsinki-
paivaa 12.6. juhlitaan tdana vuonna ainoastaan verkon ja sosiaalisen median valityksella.
Helsinki-paivan ohjelmaa valitetdan Helsinki-kanavalla seka sosiaalisessa mediassa ja
tapahtumanjarjestajien omissa kanavissa.

Helsinki-paivan ohjelmasisaltoja valitetaan Helsinki-kanavalla koko paivan ajan.
Ohjelmaa striimataan livena muun muassa Keskustakirjasto Oodin ja Suvilahden
Tiivistamon lahetysstudioista, jotka ovat valikoitujen tapahtumanjarjestdjien ja
esiintyjien kaytettavissa. Osa Helsinki-kanavalla lahetettavasta materiaalista voidaan
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myo0s kuvata etukateen. Tapahtumajarjestajat voivat lisaksi lahettaa sisaltod omilta
verkkosivuiltaan tai omista somekanavistaan esimerkiksi Facebookin tai Instagramin
livelahetysten kautta. Ohjelmaan toivotaan uusia verkon valityksellad striimattavia
tapahtumia laidasta laitaan ja perinteisten Helsinki-pdivan tapahtumien jarjestdjia
kannustetaan pohtimaan mahdollisuuksia erilaisille etatoteutuksille.

IImoittautumislomakkeella ilmoitetut tapahtumatiedot julkaistaan Helsinki-pdivan
verkkosivuilla toukokuussa 2020. Tiedot tulee toimittaa verkkosivuja ja muita
markkinointimateriaaleja varten sahkoisella lomakkeella 15.4.2020 mennessa.
Ohjelmatiedot kddannetdan Helsingin tapahtumasaation toimesta ruotsiksi ja
englanniksi. 15.4.2020 jalkeen toimitetut ohjelmatiedot padsevat mukaan ohjelmaan
verkkosivuille, mutta emme voi taata julkaisua muissa markkinointikanavissa. Helsingin
tapahtumasaatio pidattaa oikeuden valita ohjelmaan hyvaksyttavat tapahtumat ja
muokata ilmoitettuja tapahtumatietoja. Esim. promootiot eivat ole em. kriteerit
tayttavia tapahtumia.

Huom! Tapahtumajarjestdjan tulee itse huolehtia ohjelmatietojensa paivityksesta,
mikali niissa tapahtuu muutoksia. Pdivitys tapahtuu Helsinki-pdivan verkkosivuilla
omilla henkilokohtaisilla tunnuksilla, jotkajarjestdja saa rekisterdityessaan sivulle.

Tuotantoraha

Helsinki-paivan digitaalisiin tapahtumatuotantoihin myonnetaan vuonna 2020
tuotantorahaa, jota voi hakea kaikki Helsinki-pdivan tapahtumajarjestajat.
Tuotantoraha on tarkoitettu Helsinki-pdivan ohjelman tuotantoon (mm. tekniikka,
tilavuokra tai esiintymispalkkiot) ja sitd voi hakea samalla sahkoisella lomakkeella, jolla
my0s ohjelma ilmoitetaan osaksi Helsinki-paivan kokonaisuutta. Tuotantorahaa
hakevien tulee perustella rahan tarvetta seka maaritella haettavan rahan suuruus.
Myonnettavien rahasummien arvo vaihtelee 100-4000 € valilla, tapahtumasta riippuen.
Helsinki-paivan ohjelmaraati valitsee saapuneista hakemuksista tuotantorahan saajat.

Ohjelmaraati paattaa tuotantorahan saajista 27.4.2020 mennessa. Ohjelmaraadin
kokoonpano julkaistaan Helsinki-paivan verkkosivuilla www.helsinkipaiva.fi. Tana
vuonna tuotantorahaa jaetaan vain uudenlaisille tavoille tuottaa ohjelmaa, eli
ehdotuksille digitaalisista sisalloista tai verkossa tapahtuvasta ohjelmasisallosta. Lisaksi
tuotantorahan haussa huomioidaan Helsinki-paivan ohjelman kokonaisuus ja
monipuolisuus seka eri kohderyhmien huomioiminen.

Tuotantorahan hakijoita pyydetaan huomioimaan, etta myonnetty raha laskutetaan
yhdessa erdssa heti tapahtuman jalkeen (yhden toimijan toimesta, koko tyéryhman
puolesta). Raha ei ole verotonta tuloa. Mydnnettavaan summaan tulee tarvittaessa
lisata arvolisavero ja palkan ollessa kysymyksessa, pidatetaan rahasta ennakonpidatysta
verokortin mukaisesti.

Viestinta ja markkinointi

Helsingin tapahtumasaatio toteuttaa Helsinki-paivan yhteismarkkinointia ja viestintaa
mm. seuraavilla tavoilla:

o verkkosivusto www.helsinkipaiva.fi (suomi, ruotsi, englanti)
¢ markkinointiviestintd (ulkomainonta, radiomainonta, lehtimainonta)
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e somemarkkinointi
e mediaty0 ja sidosryhmaviestinta

Helsingin tapahtumasddtié piddttdd oikeuden muuttaa em. mediavalintoja.
Helsinki-pdivan tapahtumajéarjestdja sitoutuu:

¢ kertomaan kaikissa omissa tapahtumatiedoissaan ja toimenpiteissdan selkeasti, etta
tapahtuma on osa Helsinki-paivaa

¢ jos mahdollista, omilta / tapahtumansa nettisivuilta linkki verkkosivuille
www.helsinkipaiva.fi

e kdyttamaan hashtagia #helsinkipadiva seka linkittdmaan FB- ja muista sosiaalisen
median kanavistaan myo6s Helsinki-paivan kanaviin

e vaikka Helsingin tapahtumasaatio markkinoi aktiivisesti koko Helsinki-pdivaa, on
erittdin tarkeaa, ettd jokainen tapahtuma viestii omasta tapahtumastaan myds omien
verkostojensa kautta

¢ antamaan Helsinki-paivasta ja omasta tapahtumastaan palautetta Helsingin
tapahtumasaatiolle heti tapahtuman jalkeen

Sopimukset ja maksut

Helsingin tapahtumasaatio sopii rahallisesta yhteistyosta Helsinki-

paivan tapahtumajarjestdjatahon (yhdistys, jarjesto, yksityishenkild) kanssa

aina kirjallisesti. Rahallinen yhteistyo on joko ohjelmalle myénnettava tuotantoraha tai
suoraan tiettyyn ohjelmakokonaisuuteen (esim. Espan lavan ohjelma) ostettava
ohjelmasisalto.

Palaute ja raportointi

Jotta Helsinki-paivaa ja sen tapahtumia pystytaan koko ajan kehittamaan ja jotta
Helsingin tapahtumasaatioc pystyy mahdollisimman kattavasti vastaamaan
tapahtumajarjestajien erilaisiin tarpeisiin, on kaikki palaute meille erittain tarkeaa.
Edellytamme, etta jokainen Helsinki-pdivan tapahtumajarjestdja vastaa tapahtuman
jalkeen lahetettyyn palautekyselyyn ja auttaa osaltaan tapahtuman kehittamisessa.

Yhteystiedot

Helsinki-paivan vastaava tuottaja:
Marianne Saukkonen
marianne.saukkonen@eventshelsinki.fi
puh. 040 334 7148

Helsingin tapahtumasaatio
Kalevankatu 6, 00100 Helsinki
www.eventshelsinki.fi

Helsingin tapahtumasddtié piddttdd itsellddn oikeudet Helsinki-pdivdn Tapahtuma- ja
ohjelmajérjestdjéin ohjeiden muutoksiin.



